 .................. الشابة في 
بسم الله الرحمن الرحيم 

.......................................................................................... إلى 
تحية طيبة، وبعد 

أتقدم لسيادتكم أنا ...........................................................................

  بإعتذار رسمي بشأن غياب  ...........................................................

 من تاريخ .......................................حتى تاريخ ............................. 
وقد كان الغياب بسبب ..................................................................... 
وألتمس من حضرتكم التفهم والمعذرة ..
تفضلوا بقبول وافر الاحترام
التوقيع 
